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İŞİN ADI

Duyuru İşlemleri

KODU

010.10

TOPLAM SÜRE

4 Saat  

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel İşleri 
Birimi

Personel İşleri 
Birimi

3 
Saat

1 
Saat

Duyuru gelen mi?
Birimimizce mi yapılıyor?

Rektörlükten veya diğer 
birimlerden gelen duyurular  
EBYS üzerinden personellere 

sevk edilir ve elektronik 
posta yoluyla duyurulur.

EBYS üzerinden ilgili 
birimlere yazı yazılır. Dağıtım 

yazısı imzaya sunulur.

Gelen Giden

Duyuru sonucu başvuru/bilgi 
belge paylaşımı/evrak 

gerekiyorsa ilgi birime EBYS 
üzerinden gönderilir.

Bilgi, belge paylaşımı/evrak 
istenilmişse gelen cevaplara 

göre işlem yapılır
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